Førehandsvarsel[footnoteRef:2] om oppseiing – tilbod om munnleg og skriftleg forklaring [2:  Skal sendast rekommandert eller leverast personleg – med kvittering på gjenpart. Bruk av elektronisk kommunikasjon må skje i tråd med forvaltningslova § 15 a og e-Forvaltningsforskrifta. ] 


Til ……………………….(arbeidstakar)
I samsvar med forvaltningslova § 16 blir det hermed varsla om at vi vurderer å seie deg opp frå stillinga som ......... (stillingstittel) i .......... (namn på verksemda).

Rettsleg grunnlag 
(Her blir det opplyst om det rettslege grunnlaget for ei eventuell oppseiing). 
Grunngiving
(Her må det bli opplyst om alle dei faktiske forholda og dei rettsreglane som gjeld. Legg ved kopier av dokument i saka, jf. forvaltningslova §§ 17,18 følgjande. I grunngivinga skal det visast til konkrete forhold.)
Uttalerett
Eit eventuelt vedtak blir treft av………..…(tilsetjingsorganet jf. statstilsettelova § 30 fyrste ledd.) Du har høve til å forklare deg munnleg for ……......... (tilsetjingsorganet) før det eventuelt blir treft vedtak om oppseiing jf. statstilsettelova § 32 fyrste ledd. 
Du må sette fram krav om slikt møte innan .......... (normalt 14 dagar etter varselet er mottatt). Innan same frist ber vi deg om å opplyse om du ønsker å møte med ein tillitsvald eller rådgivar, og kven dette i tilfelle er. Dersom du ønsker å nytte deg av høvet til å forklare deg munnleg, vil vi komme tilbake til tid og stad for møtet.
Du har også høve til å uttale deg skriftleg i forbindelse med saka. Slik utsegn må vere mottatt hos oss seinast .......... (normalt 14 dagar etter at varselet er mottatt).
Rett til bistand og innsyn i saksdokumenta
Du har rett til å få støtte av ein tillitsvald eller annan rådgivar i samanheng med saka, jf. statstilsettelova § 32 andre ledd. 
Du har rett til å gjere deg kjent med alle dokument oppseiingssaka bygger på, jf. forvaltningslova §§ 18 og 19.
Dersom du ønsker innsyn i saksdokumenta eller har spørsmål, kan du kontakte .......... (namn + telefonnummer).

…………………………..(stad) ………………………(dato)

…………………………………………………………………
Underskrift
Malene er utarbeidd saman med Digitaliserings- og forvaltningsdepartementet
